Aptar —

GUIDE FOURNISSEUR

Enregistrement
Fournisseur sous ARIBA

HOTLINE SAP ARIBA

If you need help on how to use this product, click Help at the top right of any product
page to access documentation and tutorials.

For help, United States and Canada (toll-free): 1 866 218 2155

United Kingdom (Freephone): 0800 355 3556

Europe: +44 20 7187 4144; Asia: +65 6311 4745

All other locations, call +1 412 222 6153.
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1. Premieére étape:

Vous avez besoin d’un profil Ariba Network pour pouvoir participer aux événements de
sourcing organisés par APTAR.

a) Courrier d'invitation de SAP Ariba

Vous avez regu un courrier électronique d'invitation de SAP Ariba pour créer un profil. Veuillez
utiliser le lien}‘Cliquez ici’ Jpour aller a la page d’enregistrement ou copiez le lien dans votre
navigateur préféré pour accéder a la page.

Stephane Millard <sd4system-prod+aptar-T.Doc1661328788@ansmtp.ariba.com>
Jeu 14/02/2019 18:05

Vous =

Aptar - TEST

Register as a supplier with Aptar - TEST
Hello!

Stephane Millard has invited you 1o register to become a supplier with Aptar -
TEST. Start by creating an account with Ariba Networl. It's free.

Aptar - TEST uses Ariba Network to manage its sourcing and procurement
activities and to collaborate with suppliers. If supplier14 already has an account
with Ariba Network, sign in with your username and password.

Click Here to dieate account now

SAP Ariba

b) Lien envoyé par APTAR :

Vous pouvez vous enregistrer vous-méme en cliquant sur le lien envoyé par votre contact
Achats APTAR :

http://aptar.supplier.ariba.com/ad/selfRegistration/ ¢ /C7

Vous devrez remplir le «formulaire de demande d’auto-enregistrement fournisseur», en

répondant a quelques questions obligatoires indiquées par un astérisque (*) :
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http://aptar.supplier.ariba.com/ad/selfRegistration/_c_/C7

Supplier self-registration request form

Basic information
*lemﬂf name

Company name (additional line)

x®

Headquarter address
Street

House Number

Sireet 2

Sireet 3

Postal Code

*Country

DUNS number

Contact information
*First Name

*Last Name (Surname)

*Phone number

Fax number

*E-mail

*Preferred contact language

Select A

Additional Information
*Company main acfivity

*Company brief description

Upload a Company brochure {(max 100 M)

Upload File

Company Website
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c) Comment sélectionner le secteur géographique, la catégorie et le
segment?

*Geographic Area for business activities

Search Browse

+Add Q

*\Which material group are you interested in (please select values at the last level available)

Search Erowse

+Add Q

*APTAR Segment you would like to collaborate with

Search Browse

+Add Q

e Géographie: Parcourez ou recherchez et sélectionnez la région, le continent ou le
pays avec lequel vous pourriez collaborer

*Geographic Area for business activities

Search Browse

[] Latin America » [ Azerbaijan 9 | L France >
[ North America » [ saint Barthélem > L] united Kingdom > I

[] North East Asia > BT ] French Guiana >

[] south East Asia > [] Georgia > [] Guemsey >

] Greenland > ] cibrattar >

Smseagamare  y | o ?

Europe Middle East and Africa x Europe x
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e Catégorie:

*Which material group are you interested in (please select values at the last level available)

Search Browse
Additive ,Sﬁggir\lrle—Decoration )
dire D Color ) fsgli}i:re—nemratinn )
[] Decorated Part > Additive- Decoration Mix
] Decoration ) é?ﬁ;l;ve—Demration )
D Diptube ) D ﬁg?r:lii;rﬁ—Demratiun )
[ Fim ¥ [ Acditive- Molding >
] Finished Goods > [ Additive- Other >
Additive = Additive- Decoration Diluant » Additive- Decoration Laquer = Additive- Decoration Mix Additive- Decoration Other  x

Pour rechercher les catégories de produits et de services qui correspondent a votre profil,
utilisez la fonction "Parcourir" ou utilisez I'option "Rechercher" avec un mot clé (sélection
souhaitée).

Pour ajouter une catégorie de produit ou de service, a votre sélection, cliquez sur le signe

plus (+) :
1. Sélectionnez une catégorie principale qui correspond a votre profil
2. Sélectionnez une catégorie de niveau inférieur qui correspond a votre profil
3. Ajoutez la catégorie a « Ma sélection »
4, Ajoutez la catégorie de niveau inférieur a « Ma sélection ».

Si vous souhaitez supprimer une catégorie de produit ou de service de votre sélection:

5. Cochez la catégorie que vous souhaitez supprimer
6. Cliquez sur 'Supprimer
7. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur 'OK'
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e Segment : Parcourez les segments et sélectionnez les segments avec lesquels vous souhaitez
collaborer.

*APTAR Segment you would like to collaborate with

Search Browse

_ D e )
Il Beauty + Home

[] Food + Beverage

Fragrance

Skin Care & Color
Cosmetics

Personal Care

Home Care

o o o 4
L VY

>
>

D Corporate

Une fois le formulaire rempli, cliquez sur le bouton «Soumettre» pour envoyer la «demande
de fournisseur» a I'équipe de gestion des fournisseurs d'Aptar.

Apres la validation de la «demande de fournisseur», par APTAR, vous pouvez continuer a créer
votre profil Ariba en complétant le «Questionnaire d'enregistrement de fournisseur»

a) Nouvel utilisateur ou utilisateur existant?

e NOUVEAUX UTILISATEURS : si vous étes un nouvel utilisateur de SAP ARIBA et
souhaitez créer un profil Ariba (gratuit), cliquez sur "Inscription".

Welcome, Michel DURAND

Have a question? Click here to see a Quick Start guide.

Welcome to the Ariba Network. Aptar - TEST has invited you to a sourcing event.

New to the Ariba Network? Sign up to register your user account. m
Aweady have an account? [ TSN

About Ariba Network

The Ariba Network is your entryway te all your Ariba seller solutions. You now have a single location to manage all of your
c ! ips and i iviti g of which Ariba solution your customers are using. Once you have
completed the registration, you will be able to:

P more i 1o your req

= Waork more quickly with your customers in all stages of workflow approval

- gthen your relationships with ct using an Ariba Network solution

- Review pending sourcing events for multiple buyers with one login

- Apply your Company Profile across Ariba Network, Ariba Discovery and /Ariba Sourcing activities

Moving to the Ariba Network allows you to log into a single location to manage:

- All your Ariba customer relationships
- All your event actions, tasks and transactions
- Your profile information

= All your registration activities

= Your contact and user administrative tasks

SAP Ariba /\\

SAP Ariba Privacy Statement

Security Disclosure  Terms of Use ® 1996-2018 Ariba, Inc. All rights reserved
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Pour créer un profil Ariba, vous devez, dans un premier temps, renseigner les champs

obligatoires (*) de votre compte utilisateur.

Ariba Sourcing

Company information
* | suppliersd

wy-* | Franoe [FRA] w

User account information

SAF Anba Privacy Etatemant
* | Michal DURAND

sy ermall sy usernase

* | lestaptamsuni4@hoimal com

Languag: Engish w

orders b | aptarsupt4i@heimal.com

Tell us more about your business »

i for neew Businiss oppartunit
i an the Cormpany Profll paga aft

netice o Arba. IF you
arerad or modified in tha system has

1. Entrez votre prénom et nom
Entrez votre adresse e-mail

N

3. Décochez la case si vous souhaitez utiliser un autre nom d'utilisateur que votre

adresse électronique (facultatif).

4. Entrez un nom d'utilisateur si vous avez décoché la case mentionnée en point « 3 »

(facultatif).

Créez un mot de passe

Choisissez la langue de votre profil
Acceptez les termes et conditions
Pour terminer, cliquez sur 'Soumettre'

o NOW
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= UTILISATEURS EXISTANTS: Si vous avez déja un compte utilisateur et avez déja travaillé avec
SAP ARIBA, cliquez sur "Connexion".

Ariba Sourcing Help Center >

Enter Your Account Information = Indicates a required field

You are using an Ariba Sourcing test account to register on the Ariba Commerce Cloud. Enter your existing Ariba Commerce Cloud, Ariba Discovery or

ully log in, your existing Anba Commerce Cloud test account profile will become

Ariba Network test account usermname and rord. After you

your Ariba Sourcing supplier test account profile

Usemame:* | |

Password: *

Forgot Username
Forgot Password

SAP Ariba

SAP Ariba Privacy Statement Security Disclosure Terms of Use

2. Questionnaire d’enregistrement fournisseur

a) Remplissez votre questionnaire fournisseur en ligne

Pour compléter votre profil de fournisseur en ligne, vous devez répondre a certaines
guestions obligatoires marquées d'un astérisque (*). Vous pouvez compléter le questionnaire
en plusieurs fois, en respectant le délai affiché (voir décompte en haut, a droite de votre
écran). N'oubliez pas de sauvegarder. Une fois le questionnaire rempli, envoyez votre

réponse.
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< (Go biack to Aptar - TEST Dashboard

Console = Doc1661328788 - Supplier registration questionnaire

Event Messages
Event Delaits All Content

Name 1
¥ 1 Basic information
v Event Contents 11 Company name

Al Cantent

2 Company nams (sddiionalline)
1 Basic Information
2 Lacations

3 Provido detads of

& Bank Datn Headguarier address

5 Declarations

1.4 Company Type

5 Select Company lagal status
17 Do you have a Tax ID?
110 Enter your DUNS numbar

111 Company registersd Capital

Desktop File Sync

Time remaining
® 29 days 06:39:21

= A
~
»Shaw Mare
Streat
House Numbe
reet 2
Strest
District
Postal Cod
ciy
kY Franee (FR) v | O gogion | Pais (75) v
Unspecified
Unspecified
* Unspecified
usn v

b) Remplir le questionnaire hors ligne

Pour remplir le questionnaire, hors ligne, utilisez I'option d'import Excel

Compose Message ‘ ‘

Excel Import ‘

Import Response from Excel

and click the link to browse for an attachment.

This page allows you to export and import event content and submit bids. It is not i

ded to add h To add attach return to the previous page

Step 1.

Step 2.

Step 3.

Step 4.

Click "Download Content” to download and review your event in an Excel Spreadsheet.
Skip this step if you wish to import a previously downloaded file. If you want to start over, click "Download Criginal Excel Bid Sheets”

Download Content

Declare your intention to respond and enter your response in the Excel spreadsheet and save the file to your computer.

Locate the saved Excel file on your computer using the Browse button.
Parcourir..

+Or drop file here '

Click Upload to import the contents of the Excel file to your event.

MNote: Values in the Excel file will overwrite and delete any values you may have entered in your saved response.

Upload

Suivez les étapes de la fonctionnalité ‘importer la réponse d’Excel’ et envoyez votre réponse.
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3. Questions générales et FAQ

Pour des questions d'ordre général, reportez-vous a la section d’aide en ligne (help center)
ou adressez-vous a votre contact APTAR.

Company Settings Michel DURAND « <{ Help Center

o
5
]

I ~2 How do | complete my customer
p a r " requested profila?

o] Why can't | find an event?

~a | need help accessing a sourcing
© event

» | need help connecting with a
customer

= Training sessions with live Q&A

End Time | » How do | navigate through the
checklist to submit my response?

» Can't find what you are looking for?
Invited Try these search tips.

Why can't | see my task on the
Froposals tab?

Status o _
= Participating in events (4:53)

o) Emor: "User already exists. Please
* enter a different usemame.”

»2 How do | access and change the
Status former administrator's account?

«2! How do | participate in my buyer's

o View more [F

Status
Top 5 Sourcing Event FAQs
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