Aptargroup

Anleitung fiir Lieferanten
Registrierung von Lieferanten im

ARIBA Netzwerk

SAP ARIBA Hotline fiir Ihre Unterstiitzung

If you need help on how to use this product, click Help at the top right of any product
page to access documentation and tutorials.

For help, United States and Canada (toll-free): 1 866 218 2155

United Kingdom (Freephone): 0800 3538 3556

Europe: +44 20 7187 4144; Asia: +65 6311 4745

All other locations, call +1 412 222 6153.
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1. Voraussetzungen fiir den Start

Ein Profil im ARIBA Netzwerk ist Voraussetzung, um an Beschaffungsevents teilnehmen zu
konnen, die von APTAR organisiert werden.

Stephane Millard <s4system-prod+aptar-T.Doc1661328788@ansmtp.ariba.com>
Jeu 14/02/2019 18:05

Vous ¥

Aptar - TEST

Register as a supplier with Aptar - TEST
Hello!

Stephane Millard has invited you to register to become a supplier with Aptar -
TEST. Start by creating an account with Ariba Network. It's free.

Aptar - TEST uses Ariba Network to manage its sourcing and procurement
activities and to collaborate with suppliers. If supplieri4 already has an account
with Ariba Network, sign in with your usermname and password

Click Here to create account now

SAP Ariba

a) Einladungs E-mail von SAP ARIBA
Nach dem Erhalt einer Einladung per E-Mail von SAP ARIBA, kann ein Profil in SAP ARIBA
erstellt werden. Bitte klicken Sie hierzu auf das Feld ‘Hier clicken”, um auf die

Registrierungsseite zu gelangen. Alternativ kénnen Sie den , Link” kopieren und in einem von
Ihnen bevorzugten Browser einfligen, um die Registrierungsseite zu 6ffnen.

b) Erhalt eines Links von lhrem Ansprechpartner des APTAR-Einkaufs

Sie konnen sich selbst registrieren, indem Sie auf den folgenden Link clicken, den Sie von lhrem
Aptar-Geschaftspartner erhalten.

http://aptar.supplier.ariba.com/ad/selfRegistration/ ¢ /C7

Zunachst missen Sie das “Lieferanten Anfrageformular fiir die Selbstregistrierung” ausfillen.
Hierbei miissen Sie einige obligatorische Fragen beantworten. Die Pflichtfelder sind mit einem

roten Stern (*) markiert:
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http://aptar.supplier.ariba.com/ad/selfRegistration/_c_/C7

Supplier self-registration request form
Contact information
Basic information *Eirst Name

*Cﬂ'ﬂ:ﬁnf name:

*Last Mame (Sumame)
Company name (additional line)

. *Phone number
Headquarter address
Street
Fax numixer
House Mumber =
E-mail
2 *Preferred contact language
Select A
Sirest 3
Additional Information
District *Company main activity
Postal Code *Company brief description
City
Upload a Company brochure {max 100 Mi)
Upload File
*Country
Company Website
&
DUNS numier Annual turnover
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c) Wie kann ein bestimmtes Gebiet, eine Kategorie oder ein Segment
ausgewahlt werden ?

*Geographic Area for business activities

Search Erowse

+Add Q

*\Which material group are you interested in (please select values at the last leve! available)

Search Erowse

+Add Q

*APTAR Segment you would like to collaborate with

Search Erowse

+Add Q

e Gebiet: Nach einem Kontinent, einem Land oder einer Region kann gesucht werden,
mit welchem Sie ein Geschaft abschlieRen konnen.

*Geograpnic Area for business activities

Search Browse

[ Latin America > [0 Acervaian y | [ France >
] Morth America % [ santEathélem Py [ united Kingdom > I
[C] Morth East Asia > Europe [] French Guiana >
[] South East Asia > [ Georgia > [] Guemsey >
[ Greeniand > O Gbratar >
O Sbhoeagamave 5 L wdnee ’

Europe Middle East and Africa x Europe x
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e Kategorie:

*Which material group are you interested in (please select values at the last level available)

Search Browse

éﬁggir\lrle—Demration >
] color > fggli}i;e—Decoration >
[] Decorated Part > Additive- Decoration Mix
] Decoration > é?ﬁg;ve—Decoratlon pY
D Dipiube ) D Gg?r':lii;rﬁ—nemratinn )
L Fiim > [0 Additive- Molding

[ Finished Goods > [ Additive Other

Additive = Additive- Decoration Diluant Additive- Decoration Laquer = Additive- Decoration Mix Additive- Decoration Other =

Uber die Funktion ,,Durchsuchung / Browse” kénnen Sie ein Produkt und eine Dienstleistung
identifizieren, die zu Ihrem Profil passt.

Um ein Produkt oder eine Dienstleistung zu lhrer Auswahl hinzuzufiigen, clicken Sie bitte auf
das Plus-Zeichen (+):

Auswahl einer Hauptkategorie, die zu Ihrem Profil passt

Auswahl einer Kategorie geringeren Levels, die zur lhrem Profil passt
Hinzufligen einer Kategorie zu ,,lhrer Auswahl”

Hinzufligen einer Kategorie geringeren Levels zu ,,lhrer Auswahl”

A WN -

Wenn Sie ein Produkt oder eine Dienstleistung von Ihrer Auswahl entfernen méchten:

5 Markieren Sie das Feld der Kategorie, dass Sie entfernen méchten
6 Clicken Sie auf ,,Entfernen”
7 AnschlieRend clicken Sie bitte auf das Feld ,,OK“
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e Segment : Durchsuchen Sie Segemente oder wahlen Sie Segmente aus, mit denen Sie
zusammenarbeiten mdchten

*APTAR Segment you would like to collaborate with

Search Browse
_ |:| Pharma ) |:| Fragrance )
[] Food+ Beverage > [] Personal care >
|:| Corporate ) |:| Home Care )

Nachdem Sie die Eingabemaske vollstandig ausgefiillt haben, clicken Sie bitte auf das Feld
,Ubermitteln, um lhre Lieferantenanfrage an das APTAR Lieferantenmanagement zu
Ubermitteln. Nach dem lhre Lieferantenanfrage bei APTAR geprift wurde, kdénnen Sie
fortfahren und im ARIBA Netzwerk lhre Profil vervollstandigen, indem Sie den “Lieferanten
Fragebogen der Registrierung” ausfillen.

d) Sind Sie ein neuer Benutzer oder haben Sie bereits einen Benutzer-
Account angelegt?

o Neuer Benutzer: Sollten Sie ein neuer Benutzer in SAP ARIBA sein und
mochten Sie ein Profil im ARIBA Netzwerk anlegen, so clicken Sie bitte auf
“anmelden”.
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Welcome, Michel DURAND

Have a question? Click here to see a Quick Start guide.

Welcome to the Ariba Network. Aptar - TEST has invited you to a sourcing event.

MNew to the Ariba Network? Sign up to register your user account. m
Already have an account?

About Ariba Network

The Ariba Network is your entryway to all your Ariba seller solutions. You now have a single location to manage all of your
customer relationships and supplier activities regardless of which Ariba solution your customers are using. Once you have
completed the registration, you will be able to:

= Respond more efficiently to your customer requests

= Work more quickly with your customers in all stages of workflow approval

= Strengthen your relationships with customers using an Ariba Network solution

= Review pending sourcing events for multiple buyers with one login

* Apply your Company Profile across Ariba Network, Ariba Discovery and Ariba Sourcing activities

Moving to the Ariba Network allows you to log inte a single location to manage:

= All your Ariba customer relationships
= All your event actions, tasks and transactions
= Your profile information

= All your registration activities

= Your contact and user administrative tasks

SAP Ariba

SAP Ariba Privacy Statement

Security Disclosure  Terms of Use © 1996-2015 Ariba, Inc. All ights reserved.

Um ein Profil im ARIBA Netzwerk einzurichten, miissen Sie als Erstes alle obligatorischen

Felder, welche mit einem roten Stern markiert sind (*), ausfllen.

1 Geben Sie Ihren Vor- und Nachnamen ein.

Geben Sie lhre E-Mail Adresse ein.

3 Optionales Feld: Ihr Benutzername ist automatisch lhre E-Mail Adresse. Wenn Sie
einen anderen Benutzernamen anlegen méchten, entfernen Sie bitte den Haken.

4 Optionales Feld. Sollten Sie den Haken entfernt haben, missten Sie jetzt einen neuen
Benutzernamen anlegen.

5 Geben Sie ein Passwort ein.

N
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6 Wahlen Sie die Sprache in Ilhrem Profil aus.
7 Akzeptieren Sie die AGBs.
8 Clicken Sie anschlieBend auf das Feld ,,Bestatigen”.

Ariba Sourcing

Firid, riaui i SAP Acsbst s i et Tt e plihs Spmiifiarvi s, sscariad by At - TEST

Company information

* incocmies & raguied e
Compamy Mamse* | supol i
Counry-* | Franoe [FRA] i
Address® | 10
Ling 2
Peatal Code:® | 75000

Citye ™ | PARIS

User account information

T imsemias w e tae

SAF Ariba Privacy Stabernant
Mame:* | Michal DURANHD

Uy ermall an oy whernonse

Jsarmame T | lestaplarsun 1 47 hoimal.com

Passeond +

Languager | Engish v

Emall crders 10" | aplarsupd Eheimal.com

Tell us more about your business »

p——

e Bereits existierender Benutzer: Wenn Sie bereits einen Benutzer-Account
angelegt und mit SAP ARIBA gearbeitet haben, so clicken Sie bitte auf
,2Anmelden”.
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Ariba Sourcing Help Genter »

Enter Your Account Information = Indicates a required field

You are using an Ariba Sourcing test account to register on the Ariba Commerce Cloud. Enter your existing Ariba Commerce Cloud, Ariba Discovery or
Ariba Network test account userame and password. Afier you successfully log in, your existing Ariba Commerce Cloud test account profile will become

your Ariba Seurcing supplier test account profile:

Usemname: *

Password: *

Forgot Username
Forgot Password

SAP Ariba

SAP Ariba Privacy Statement Security Disclosure  Terms of Use

2. Lieferantenfragebogen fiir die Registrierung

a) Vervollstandigen Sie Ihren Lieferantenfragebogen online.

Um lhr Lieferantenprofil online zu vervollstandigen, miissen Sie zundchst alle obligatorischen

Fragen beantworten, welche mit einem roten Stern (*) markiert sind. Den Fragenbogen
miussen Sie nicht auf einmal ausflillen, sondern Sie kénnen diesen zwischenspeichern.
Nachdem Sie den Lieferantenfragebogen vollstandig ausgeflillt haben, kénnen Sie Ihre
Antworten Gbermitteln.
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Michel DURAND »

to Aptar - TEST Dashboard Deskiop File Sync

) N Time remaining
Console [l Doc1661328788 - Supplier registration questionnaire @ 29 days 06:39:21
3 All Content = A
Responsa History
Respanse Team Name 1
* 1 Basic Information ,.
¥ Event Contents 11 Company name
ANl Content 12 Company name (additional line)
«Shaw More
1 Basic Information .
2 Localions
Provide detais of
EI ‘
4 Bank Data 1.3 Headquarter address
i
5 Dedarations
Postal Cod .
WY France (FR) v | @ gogion | Pasis (75) v
14 Company Type " Unspacified
15 Select Company legal status " | Unspedified +
1.7 Do you have a Tax 107 Unspecified
140 Enter your DUNS number
111 Company registered Cagital " uso v

b) Ausfillen des Fragebogens offline (auBerhalb des SAP ARIBA
Portals)

Natdrlich kdnnen Sie den Fragebogen auch offline ausfillen. Hierzu kénnen Sie diesen Gber
Excel importieren.

Submit Entire Response | Save | | Compose Message | | Excel Import

Import Response from Excel m

This page allows you to expert and import event content and submit bids. It is not intended to add attachments. To add attachments, retum te the previous page
and click the link to browse for an attachment.

Step 1. Click "Download Content” to download and review your event in an Excel Spreadsheet.
Skip this step if you wish to import a previously downloaded file. If you want to start over, click "Download Original Excel Bid Sheets”

Download Content

Step 2. Declare your intention to respond and enter your response in the Excel spreadsheet and save the file to your computer.

Step 3. Locate the saved Excel file on your computer using the Browse button

Parcourir__

+Or drop file here '

Step 4. Click Upload to import the contents of the Excel file to your event.
Mote: Values in the Excel file will ovenwrite and delete any values you may have entered in your saved response.

Upload

Folgen Sie den Anweisungen ,Importieren des Fragebogens von Excel” und bestatigen Sie
Ilhre Eingabe.
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3. Generelle Fragen und FAQ

Bei generellen Fragen konnen Sie sich gerne an das Hilfe-Center oder Ihre APTAR-

Ansprechpartner wenden.

Company Seftings v Michel DURAND v

o
5
o

Aptar £

End Time 1}

Invited

Status
Status

Status

<{ Help Center

= How do | complete my customer

requested profile?

« Why can't | find an event?

4 | need help accessing a sourcing
© event

2 | need help connecting with a
customer

Training sessions with live Q&A

2 How do | navigate through the
" checklist to submit my response?

Can't find what you are looking for?
Try these search tips.

Why can't | see my task on the

Proposals tab?

= Participating in evenis (4:53)

) Error: "User already exists. Please
" enter a different usemame.”

= How do | access and change the
former administrator's account?

o How do | participate in my buyer's

View more O

Top 5 Sourcing Event FAQs
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