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 Voraussetzungen für den Start 
 

Ein Profil im ARIBA Netzwerk ist Voraussetzung, um an Beschaffungsevents teilnehmen zu 
können, die von APTAR organisiert werden. 

 

 Einladungs E-mail von SAP ARIBA 
 

Nach dem Erhalt einer Einladung per E-Mail von SAP ARIBA, kann ein Profil in SAP ARIBA 
erstellt werden. Bitte klicken Sie hierzu auf das Feld ‘Hier clicken”, um auf die 
Registrierungsseite zu gelangen. Alternativ können Sie den „Link“ kopieren und in einem von 
Ihnen bevorzugten Browser einfügen, um die Registrierungsseite zu öffnen.  

 

 Erhalt eines Links von Ihrem Ansprechpartner des APTAR-Einkaufs 
 
Sie können sich selbst registrieren, indem Sie auf  den folgenden Link clicken, den Sie von Ihrem 
Aptar-Geschäftspartner erhalten. 
 
http://aptar.supplier.ariba.com/ad/selfRegistration/_c_/C7 
 
Zunächst müssen Sie das “Lieferanten Anfrageformular für die Selbstregistrierung” ausfüllen. 
Hierbei müssen Sie einige obligatorische Fragen beantworten. Die Pflichtfelder sind mit einem 

roten Stern (*) markiert: 

 

http://aptar.supplier.ariba.com/ad/selfRegistration/_c_/C7
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 Wie kann ein bestimmtes Gebiet, eine Kategorie oder ein Segment 

ausgewählt werden ? 
 

 

 

 

 

 Gebiet: Nach einem Kontinent, einem Land oder einer Region kann gesucht werden, 
mit welchem Sie ein Geschäft abschließen können.  
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 Kategorie: 

 

 
Über die Funktion „Durchsuchung / Browse“ können Sie ein Produkt und eine Dienstleistung 
identifizieren, die zu Ihrem Profil passt.  
 
Um ein Produkt oder eine Dienstleistung zu Ihrer Auswahl hinzuzufügen, clicken Sie bitte auf 
das Plus-Zeichen (+): 
 

1 Auswahl einer Hauptkategorie, die zu Ihrem Profil passt 
2 Auswahl einer Kategorie geringeren Levels, die zur Ihrem Profil passt  
3 Hinzufügen einer Kategorie zu „Ihrer Auswahl“ 
4 Hinzufügen einer Kategorie geringeren Levels zu „Ihrer Auswahl“ 

 
 
Wenn Sie ein Produkt oder eine Dienstleistung von Ihrer Auswahl entfernen möchten:  
 

5 Markieren Sie das Feld der Kategorie, dass Sie entfernen möchten 
6 Clicken Sie auf „Entfernen“  
7 Anschließend clicken Sie bitte auf das Feld „OK“ 
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 Segment : Durchsuchen Sie Segemente oder wählen Sie Segmente aus, mit denen Sie 
zusammenarbeiten möchten 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Nachdem Sie die Eingabemaske vollständig ausgefüllt haben, clicken Sie bitte auf das Feld 
„Übermitteln“, um Ihre Lieferantenanfrage an das APTAR Lieferantenmanagement zu 
übermitteln. Nach dem Ihre Lieferantenanfrage bei APTAR geprüft wurde, können Sie 
fortfahren und im ARIBA Netzwerk Ihre Profil vervollständigen, indem Sie den “Lieferanten 
Fragebogen der Registrierung” ausfüllen. 

 
 
 Sind Sie ein neuer Benutzer oder haben Sie bereits einen Benutzer-

Account angelegt? 
 

 Neuer Benutzer: Sollten Sie ein neuer Benutzer in SAP ARIBA sein und 
möchten Sie ein Profil im ARIBA Netzwerk anlegen, so clicken Sie bitte auf 
“anmelden“. 
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Um ein Profil im ARIBA Netzwerk einzurichten, müssen Sie als Erstes alle obligatorischen 

Felder, welche mit einem roten Stern markiert sind (*), ausfüllen. 

 
1 Geben Sie Ihren Vor- und Nachnamen ein. 
2 Geben Sie Ihre E-Mail Adresse ein. 
3 Optionales Feld: Ihr Benutzername ist automatisch Ihre E-Mail Adresse. Wenn Sie 

einen anderen Benutzernamen anlegen möchten, entfernen Sie bitte den Haken.  
4 Optionales Feld. Sollten Sie den Haken entfernt haben, müssten Sie jetzt einen neuen 

Benutzernamen anlegen. 
5 Geben Sie ein Passwort ein. 
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6 Wählen Sie die Sprache in Ihrem Profil aus. 
7 Akzeptieren Sie die AGBs. 
8 Clicken Sie anschließend auf das Feld „Bestätigen“. 

 

 

 Bereits existierender Benutzer: Wenn Sie bereits einen Benutzer-Account 
angelegt und mit SAP ARIBA gearbeitet haben, so clicken Sie bitte auf 
„Anmelden“.  
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 Lieferantenfragebogen für die Registrierung 
 

 Vervollständigen Sie Ihren Lieferantenfragebogen online.  
 
Um Ihr Lieferantenprofil online zu vervollständigen, müssen Sie zunächst alle obligatorischen 

Fragen beantworten, welche mit einem roten Stern (*) markiert sind. Den Fragenbogen 

müssen Sie nicht auf einmal ausfüllen, sondern Sie können diesen zwischenspeichern. 
Nachdem Sie den Lieferantenfragebogen vollständig ausgefüllt haben, können Sie Ihre 
Antworten übermitteln.   
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 Ausfüllen des Fragebogens offline (außerhalb des SAP ARIBA 

Portals)  
 

Natürlich können Sie den Fragebogen auch offline ausfüllen. Hierzu können Sie diesen über 
Excel importieren.  
 

 

 
 

Folgen Sie den Anweisungen „Importieren des Fragebogens von Excel“ und bestätigen Sie 
Ihre Eingabe.  
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 Generelle Fragen und FAQ 
 

Bei generellen Fragen können Sie sich gerne an das Hilfe-Center oder Ihre APTAR-
Ansprechpartner wenden.  

 
 


